KITSBOLEN

Kotitila

Tietosuojaseloste

1. Rekisterinpitaja

Nonre Oy

2838199-2

Finskylantie 131, 21570 SAUVO

2. Rekisterin yhteyshenkilo
Sari Marsela
info@kitsbole.fi

3. Rekisterin nimi
Kitsbolen Kotitilan rekrytointirekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kasittelemme hakijoiden henkil6tietoja rekrytointiprosessissa, esimerkiksi tybhakemusten kasittelyyn,
hakijoiden informointiin rekrytointiprosessin etenemisestd, haastattelujen jarjestamiseksi seka
ammatillisen tai henkilékohtaisen soveltuvuuden testaamiseksi. Henkilotietojen kasittelyn
oikeusperusteena on mahdollista tydsopimusta edeltavien toimenpiteiden toteuttaminen meille
l[ahettamadsi hakemukseen perustuvan pyynnon nojalla.

5. Rekisterin atk-ohjelmat
Tyontekijatietoja on seuraavissa tietojarjestelmissa:

Procountor Taloushallinto / Palkanlaskenta
Sahkoposti info@kitsbole.fi

6. Rekisterin tietosisaltod
Rekisteri sisdltaa seuraavat tiedot tyontekijoista.

Procountor Taloushallinto / Palkanlaskenta
Tyontekija kirjataan Procountoriin kun hdnet on valittu tyétehtavaan ja han on ottanut paikan vastaan.

Tyontekijoista kerattyjen tietojen sisalto:

Henkilén nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, tilinro palkanmaksua varten, verokortti,
palkkatiedot, tyOaika, tydsuhdetta ja tyoterveyshuoltoa koskevat muut tarpeelliset lakisaateiset tiedot,
seka henkilon Idhiomaisen (hdanen niin salliessa) puhelinnumero hatatilanteiden varalle.

Sahkoposti
Hakijoiden lahettamat tyohakemukset.
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7. Tietojen sailytysaika

Henkilotietoja sailytetdan ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tassa selosteessa maariteltyjen
kayttotarkoitusten toteuttamiseksi. Henkilotietoja voidaan sdilyttda tarpeellisilta osin
rekrytointiprosessin paattymisen jalkeen sovellettavan lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa.
Sailytamme henkilotietoja 5 vuotta tydsuhteen paattymisen jalkeen. Hakija voi kuitenkin koska tahansa
pyytaa poistamaan omat tietonsa.

8. Sddnndnmukaiset tietoldhteet

Tiedot saadaan tyontekijalta hanen toimittamistaan ja haastattelussa saaduista tiedoista.

9. Sdanndonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisterinpitdja ei luovuta henkilotietoja ulkopuolisille eika luovuta tai kayta tietoja
markkinointia tai muuta tarkoitusta varten ilman rekisterdidyn suostumusta.
Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojaus

Manuaalinen aineisto
Kaikki henkilotietoja sisaltava materiaali sdilytetdan lukituissa tiloissa ja havitetaan asianmukaisesti.

ATK:lle ladatut tiedot

Tiedot siirretddn SSL-suojatun yhteyden ylitse.

Sahkoiset tiedot on suojattu palomuurilla, kdyttajatunnuksin ja salasanoin.

Tietojen kayttooikeus on vain niilld rekisterinpitdjan palveluksessa olevilla henkil6illa, jotka tarvitsevat
tietoja tehtavissaan.

11. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylld on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja henkilGtietorekisteriin on talletettu.
Kirjallinen tarkastuspyynto tulee lahettda allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkildlle.

Rekisteroidylla on oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai poistamista tai
tietojen siirtoa jarjestelmasta toiseen. Hanelld on myds oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa

kasittelya EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen 18 ja 21 mukaisesti.

Rekisteroidylld on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen kasittelylle tai tehda
henkilotietojensa kasittelyyn liittyvista seikoista valitus valvontaviranomaiselle.

Rekisteroidyllda on myds oikeus kieltaa tietojensa kayttd suoramarkkinointitarkoituksiin.
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12. Evasteiden (cookies) kaytto

Kaytamme sivuillamme ns. cookie-toimintoa eli evasteitd. Evaste on pieni, kdyttajan tietokoneelle
lahetettava ja sielld sdilytettava tekstitiedosto, joka mahdollistaa internet-sivujen yllapitdjan
tunnistamaan usein sivuilla vierailevat kavijat, helpottamaan kavijéiden kirjautumista sivuille seka
mahdollistamaan yhdistelmatiedon laatimisen kavijoista. Taman palautteen avulla pystymme
jatkuvasti parantamaan sivujemme sisaltod. Evasteet eivat vahingoita kayttdjien tietokoneita tai
tiedostoja. Kdytamme niita siten, ettd voimme tarjota asiakkaillemme kunkin yksiloityjen tarpeiden
mukaisia tietoja ja palveluita.

Mikali sivuillamme vieraileva kayttaja ei halua meidan saavan edelld mainittuja tietoja evasteiden
avulla, useimmat selainohjelmat mahdollistavat evastetoiminnon poiskytkemisen. Tama tapahtuu
yleensa selaimen asetuksien kautta.

On kuitenkin hyva ottaa huomioon se, etta evasteet voivat olla tarpeellisia joidenkin yllapitamiemme
sivujen ja tarjoamiemme palveluiden asianmukaiselle toimimiselle.

13. Tietoja kasittelevat tahot

Kitsbolen Kotitilan rekrytointia tekevat henkilot.
Rekisterien (kohta 5.) atk-ohjelmien palvelujen yllapitajat.

14. Muutokset

Meillad on oikeus tehda muutoksia tai lisdyksia tietosuojakaytantoomme milloin tahansa.
Tietosuojakaytannon uusin versio on aina saatavilla verkkosivujemme kautta. Uusi versio katsotaan
kayttajille valitetyksi, kun kayttdja on joko vastaanottanut sahkodpostin, jossa kayttajalle ilmoitetaan
uudesta versiosta (kdyttdaen kayttdjan palvelun kdytdn yhteydessa antamaa sahkopostiosoitetta), tai
kun kayttajalle on muuten ilmoitettu uudesta tietosuojakaytannosta.

Luotu 05.01.2024

Sari Marsela



