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1. Rekisterinpitäjä  
Nonre Oy 
2838199-2 
Finskyläntie 131, 21570 SAUVO 
 
2. Rekisterin yhteyshenkilö 
Sari Marsela  
info@kitsbole.fi 
 
3. Rekisterin nimi 
Kitsbölen Kotitilan rekrytointirekisteri 
 
 
4. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja oikeusperuste 
 
Käsittelemme hakijoiden henkilötietoja rekrytointiprosessissa, esimerkiksi työhakemusten käsittelyyn, 
hakijoiden informointiin rekrytointiprosessin etenemisestä, haastattelujen järjestämiseksi sekä 
ammatillisen tai henkilökohtaisen soveltuvuuden testaamiseksi. Henkilötietojen käsittelyn 
oikeusperusteena on mahdollista työsopimusta edeltävien toimenpiteiden toteuttaminen meille 
lähettämääsi hakemukseen perustuvan pyynnön nojalla. 
 

5. Rekisterin atk-ohjelmat 

Työntekijätietoja on seuraavissa tietojärjestelmissä: 
Procountor Taloushallinto / Palkanlaskenta 
Sähköposti info@kitsbole.fi 
 

 
6. Rekisterin tietosisältö  
 
Rekisteri sisältää seuraavat tiedot työntekijöistä. 
 
Procountor Taloushallinto / Palkanlaskenta 
Työntekijä kirjataan Procountoriin kun hänet on valittu työtehtävään ja hän on ottanut paikan vastaan. 
 
Työntekijöistä kerättyjen tietojen sisältö: 
Henkilön nimi, henkilötunnus, osoite, puhelinnumero, tilinro palkanmaksua varten, verokortti, 
palkkatiedot, työaika, työsuhdetta ja työterveyshuoltoa koskevat muut tarpeelliset lakisääteiset tiedot, 
sekä henkilön lähiomaisen (hänen niin salliessa) puhelinnumero hätätilanteiden varalle. 
 
Sähköposti 
Hakijoiden lähettämät työhakemukset.  

mailto:info@kitsbole.fi


 

Tietosuojaseloste 

 
 
7. Tietojen säilytysaika 
 
Henkilötietoja säilytetään ainoastaan niin kauan kuin se on tarpeellista tässä selosteessa määriteltyjen 
käyttötarkoitusten toteuttamiseksi. Henkilötietoja voidaan säilyttää tarpeellisilta osin 
rekrytointiprosessin päättymisen jälkeen sovellettavan lain sallimassa tai vaatimassa laajuudessa. 
Säilytämme henkilötietoja 5 vuotta työsuhteen päättymisen jälkeen. Hakija voi kuitenkin koska tahansa 
pyytää poistamaan omat tietonsa. 
 

8. Säännönmukaiset tietolähteet  
 
Tiedot saadaan työntekijältä hänen toimittamistaan ja haastattelussa saaduista tiedoista. 
 
 
9. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle  
 
Rekisterinpitäjä ei luovuta henkilötietoja ulkopuolisille eikä luovuta tai käytä tietoja 
markkinointia tai muuta tarkoitusta varten ilman rekisteröidyn suostumusta. 
Rekisterin tietoja ei luovuteta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 
 
 
10. Rekisterin suojaus  
 
Manuaalinen aineisto 
Kaikki henkilötietoja sisältävä materiaali säilytetään lukituissa tiloissa ja hävitetään asianmukaisesti. 
 
ATK:lle ladatut tiedot 
Tiedot siirretään SSL-suojatun yhteyden ylitse.  
Sähköiset tiedot on suojattu palomuurilla, käyttäjätunnuksin ja salasanoin.  
Tietojen käyttöoikeus on vain niillä rekisterinpitäjän palveluksessa olevilla henkilöillä, jotka tarvitsevat 
tietoja tehtävissään. 
 
 
11. Rekisteröidyn oikeudet  
 
Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa, mitä häntä koskevia tietoja henkilötietorekisteriin on talletettu. 
Kirjallinen tarkastuspyyntö tulee lähettää allekirjoitettuna rekisteriasioista vastaavalle henkilölle. 
 
Rekisteröidyllä on oikeus vaatia virheellisten tai vanhentuneiden tietojen oikaisua tai poistamista tai 
tietojen siirtoa järjestelmästä toiseen. Hänellä on myös oikeus rajoittaa tai vastustaa tietojensa 
käsittelyä EU:n tietosuoja-asetuksen artiklojen 18 ja 21 mukaisesti. 
 
Rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa aiemmin antamansa suostumus tietojen käsittelylle tai tehdä 
henkilötietojensa käsittelyyn liittyvistä seikoista valitus valvontaviranomaiselle. 
 
Rekisteröidyllä on myös oikeus kieltää tietojensa käyttö suoramarkkinointitarkoituksiin. 
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12. Evästeiden (cookies) käyttö  
 
Käytämme sivuillamme ns. cookie-toimintoa eli evästeitä. Eväste on pieni, käyttäjän tietokoneelle 
lähetettävä ja siellä säilytettävä tekstitiedosto, joka mahdollistaa internet-sivujen ylläpitäjän 
tunnistamaan usein sivuilla vierailevat kävijät, helpottamaan kävijöiden kirjautumista sivuille sekä 
mahdollistamaan yhdistelmätiedon laatimisen kävijöistä. Tämän palautteen avulla pystymme 
jatkuvasti parantamaan sivujemme sisältöä. Evästeet eivät vahingoita käyttäjien tietokoneita tai 
tiedostoja. Käytämme niitä siten, että voimme tarjota asiakkaillemme kunkin yksilöityjen tarpeiden 
mukaisia tietoja ja palveluita. 
 
Mikäli sivuillamme vieraileva käyttäjä ei halua meidän saavan edellä mainittuja tietoja evästeiden 
avulla, useimmat selainohjelmat mahdollistavat evästetoiminnon poiskytkemisen. Tämä tapahtuu 
yleensä selaimen asetuksien kautta. 
On kuitenkin hyvä ottaa huomioon se, että evästeet voivat olla tarpeellisia joidenkin ylläpitämiemme 
sivujen ja tarjoamiemme palveluiden asianmukaiselle toimimiselle. 
 
 
13. Tietoja käsittelevät tahot 

Kitsbölen Kotitilan rekrytointia tekevät henkilöt. 

Rekisterien (kohta 5.) atk-ohjelmien palvelujen ylläpitäjät. 

 

14. Muutokset 

Meillä on oikeus tehdä muutoksia tai lisäyksiä tietosuojakäytäntöömme milloin tahansa. 

Tietosuojakäytännön uusin versio on aina saatavilla verkkosivujemme kautta. Uusi versio katsotaan 

käyttäjille välitetyksi, kun käyttäjä on joko vastaanottanut sähköpostin, jossa käyttäjälle ilmoitetaan 

uudesta versiosta (käyttäen käyttäjän palvelun käytön yhteydessä antamaa sähköpostiosoitetta), tai 

kun käyttäjälle on muuten ilmoitettu uudesta tietosuojakäytännöstä. 

 

Luotu 05.01.2024 

Sari Marsela 

 

 

 

 

 
 


